' HASIL ANALISIS FILE: Dini_word.docx

A. Penilaian Utama — Isi Surat Resmi (Bobot 80)

No Unsur Isi Surat Temuan pada File Skor
1 Kop Surat Ada, namun salah ejaan “PEMERINRAHAN" 7
2 Nomor Surat Tidak ada 0
3 Lampiran Tidak ada 0
4 Perihal Ada, cukup jelas 9
5 Tanggal Surat Ada (rata kanan), format tanggal kurang rapi 8
6 Tujuan/Alamat Surat Tidak ditulis jelas (Yth.) 0
7 Isi Surat Ada, sesuai tujuan undangan 9
8 Penutup & Tanda Tangan Tidak ada 0
Total A 33/80

= Unsur terpenuhi: 4 dari 8

B. Penilaian Kualitas Bahasa & Ketelitian (Bobot 10)

Aspek Analisis Skor
Ketepatan ejaan Ada kesalahan: “PEMERINRAHAN?, spasi tidak konsisten 3
Bahasa surat  Cukup resmi, tapi kalimat masih kurang baku 4
Total B 7110

C. Bonus Waktu (20 menit)

e Unsur terpenuhi: <5 unsur
e Waktu: 20 menit

= [ | Bonus waktu =0 poin

M REKAP NILAI AKHIR (DINI)

Komponen Skor
A. Isi Surat 33



Komponen Skor
B. Bahasa & Ketelitian 7
C. Bonus Waktu 0
NILAI AKHIR 40/ 100

1 KESIMPULAN PENILAIAN

o Nilai 40 adil & konsisten dengan rubrik Ibu
o Kekurangan utama:
o Nomor surat
o Lampiran
o Tujuan surat
o Penutup & tanda tangan
o Cocok untuk tes penjaringan/praktik Word tingkat desa

# LANGKAH SELANJUTNYA (Opsional)

Jika Ibu mau, saya bisa:

1. B Menilai 6 peserta lainnya dan membuat tabel rekap 7 peserta
2. & Mengonversi nilai ke kategori LULUS / TIDAK LULUS

3. [1 Membuat format Excel auto-hitung nilai

4. [1 Memberi contoh surat resmi versi jawaban ideal

Silakan unggah file Word peserta lain, Bu, saya lanjutkan langsung tanpa perlu jelaskan ulang
rubrik.



