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A. Penilaian Utama – Isi Surat Resmi (Bobot 80) 

No Unsur Temuan pada Dokumen Skor 

1 Kop Surat Tidak ada 0 

2 Nomor Surat Tidak ada 0 

3 Lampiran Tidak ada 0 

4 Perihal Tidak dicantumkan 0 

5 Tanggal Surat Ada di isi, bukan format tanggal surat 5 

6 Tujuan/Alamat Surat Ada (“Kepada Ketua Karang Taruna…”) 9 

7 Isi Surat Ada, namun berulang & kurang efektif 7 

8 Penutup & Tanda Tangan Ada 9 

Total A 
  

30 / 80 

➡️ Unsur terpenuhi: 4 dari 8 

 

B. Penilaian Kualitas Bahasa & Ketelitian (Bobot 10) 

Aspek Temuan Skor 

Ketepatan ejaan Banyak kesalahan: munyawarahkan, wib, senin, desember, rogojampi 2 

Bahasa surat Kurang resmi, kalimat panjang & berulang 3 

Total B 
 

5 / 10 

 

C. Bonus Waktu (20 menit) 

 Unsur terpenuhi: ≤ 5 unsur 

 Waktu: ≥ 20 menit 

➡️ Bonus waktu = 0 poin 

 

📊 REKAP NILAI AKHIR (SITI NUR KHOFIA) 

Komponen Skor 

A. Isi Surat 30 



Komponen Skor 

B. Bahasa & Ketelitian 5 

C. Bonus Waktu 0 

NILAI AKHIR 35 / 100 

 

✅ KESIMPULAN PENILAIAN 

 Nilai 35 sudah sangat konsisten dengan rubrik 

 Kekurangan utama: 

o Tidak ada kop, nomor, perihal, lampiran 

o Banyak kesalahan ejaan & kebakuan 

 Masuk kategori TIDAK LULUS jika standar kelulusan ≥60 

 


