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A. Penilaian Utama — Isi Surat Resmi (Bobot 80)

No Unsur Isi Surat Analisis Skor

1 Kop Surat Lengkap (instansi, kecamatan, alamat) 10

2 Nomor Surat Ada & format jelas 10

3 Lampiran Ada, namun diisi “—" (kurang tepat) 7

4 Perihal Ada & sesuai 10

5 Tanggal Surat Ada & penempatan benar 10

6 Tujuan/Alamat Surat Ada & jelas 10

7 Isi Surat Sangat lengkap & sistematis 10

8 Penutup & Tanda Tangan Ada & jelas 10
Total A 77180

=[] Unsur terpenuhi: 8 dari 8

B. Penilaian Kualitas Bahasa & Ketelitian (Bobot 10)

Aspek Temuan Skor
Ketepatan ejaan Ada kesalahan kecil: koodinasi — koordinasi, tanda baca 4
Bahasa surat  Resmi, efektif, alur jelas 5
Total B 9/10

C. Bonus Waktu (17 menit 41 detik)

e Unsur terpenuhi: 8 unsur
e Waktu: 16-20 menit

= [ | Bonus waktu = +2 poin

Ml REKAP NILAI AKHIR (KHOIRUL AMIN)

Komponen Skor
A. Isi Surat 77



Komponen Skor
B. Bahasa & Ketelitian 9
C. Bonus Waktu 2
NILAI AKHIR 88/100

1 KESIMPULAN PENILAIAN

Nilai 88 — sangat baik & konsisten dengan rubrik
Hampir mendekati nilai maksimal

Kekurangan hanya kesalahan ejaan kecil

Layak kategori LULUS — SANGAT MEMUASKAN



