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A. Penilaian Utama — Isi Surat Resmi (Bobot 80)

No Unsur Isi Surat Analisis Skor

1 Kop Surat Tidak ada kop resmi instansi 0

2 Nomor Surat Tidak ada 0

3 Lampiran Tidak ada 0

4 Perihal Ada (dicantumkan di isi), bukan di posisi surat 7

5 Tanggal Surat Ada, posisi tidak sesuai (di akhir) 7

6 Tujuan/Alamat Surat Ada & jelas 10

7 Isi Surat Cukup lengkap, namun berulang & tidak sistematis 8

8 Penutup & Tanda Tangan Ada, namun sangat berulang & tidak rapi 7
Total A 39/80

=[] Unsur terpenuhi: 4-5 unsur (sebagian tidak sesuai format)

B. Penilaian Kualitas Bahasa & Ketelitian (Bobot 10)

Aspek Temuan Skor
Ketepatan ejaan Banyak inkonsistensi kapitalisasi & tata tulis 3
Bahasa surat ~ Kurang efektif, terlalu berulang 3
Total B 6/10

C. Bonus Waktu (Kecepatan Mengerjakan)

[J Waktu tidak dicantumkan

= [ | Bonus waktu =0 poin
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Komponen Skor
A. Isi Surat 39
B. Bahasa & Ketelitian 6



Komponen Skor
C. Bonus Waktu 0
NILAI AKHIR 45 /100



